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  هدف. 1
اين دستورالعمل و اطلاعات راهنماي آن به منظور ايجاد يك سيستم ايمن و يكپارچه جهت اخذ 

 ويژه اي كه احتمال بتوان عملياتمجوز كتبي ايجاد شده است تا از طريق بكارگيري اين سيستم 
  .در آن وجود دارد را كنترل نمود اموال و تاثير مخرب زيست محيطي ،صدمه ديدن افراد

 جهت انجام ،هدف از اين دستورالعمل اطمينان از صدور برگه مجوز كار به افراد مورد تاييد
درباره در طول انجام فعاليتها بعلاوه جهت اطمينان از اينكه . كارهاي مشخص و تعريف شده است

  .ل حتما بايستي بررسي گرددايمني افراد و تجهيزات پيش داوري نشده باشد موارد ايمني ذي
 انجام صحيح سيستم مجوز كار 
 .تمام افراد از موارد احتياطي و ايمني مربوط به كار مطلع باشند 
 .ناحيه و تجهيزاتي كه كار قرار است برروي آن انجام شود دقيقاً مشخص شده باشد 
 از وضعيت و تمام واحدهاي مرتبط با تجهيزات و يا ناحيه اي كه كار در آن انجام مي شود 

 .نحوه پيشرفت كار مطلع باشند
 .پوشش ايمني مناسب و ديگر تجهيزات قيد شده در پرميت تهيه و استفاده گردد 
 .مديران، ناظران و اپراتورهاي هر ناحيه ازميزان پيشرفت كار كاملا آگاه باشند 

ن را  و سيستم دستورالعمل آ(permit) فرم مجوز كار را مجوز ،در اين سند جهت سهولت
  . ميگوييمPTWسيستم 

  
  حوزه كاري. 2

، ناظران و پيمانكاران كه عمليات  OIEC-GSتمام اعضاي تيم مديريت پروژه كنسرسيوم 
خطرناك را در مناطق ممنوعه كنترل و نظارت مي نمايند بايستي از اين دستورالعمل استفاده 

  .نمايند
  
  مجوز كاري . 3
   عمومي1- 3

 است و كليه كارهايي كه (Main Permit)تفاده از مجوز اصلي سيستم مجوز كار بر پايه اس
  . انجام مي شود را پوشش مي دهدOIEC-GSتوسط پيمانكاران و يا پرسنل 

بعضي ديگر از . بعضي از فعاليتهاي مشخص علاوه بر مجوز اصلي نياز به مجوزهاي تكميلي دارند
 ندارند و بصورت روزمره انجام مي فعاليتها كه هيچ گونه خطري براي افراد، تجهيزات و سايت
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ر نظر زياينگونه فعاليتها بايستي از طريق واحد راه اندازي و . شوند نيازي به گرفتن مجوز ندارند
  .مدير راه اندازي و پيش راه اندازي در قالب يك ليست معرفي شوند

ههاي حاوي در صنايع نفت و گاز معمولا بر روي فعاليتهايي كه در مجاورت تجهيزات و دستگا
چون هيدروكربن ها گازهاي قابل . هيدروكربن انجام مي گيرد نظارت دقيقي اعمال مي گردد

 بايستي  در مجاورت آنهااشتعال و در بعضي موارد سمي هستند كه براي انجام فعاليت
  .دستورالعمل ويژه ايمني اتخاذ گردد

  :بنابراين سيستم صدور مجوز جهت امور زير طراحي شده است
 مرتبطيف شرايط عملياتي مناسب براي شرايط سايت با مشاركت تمام گروههاي تعر 
 .اطمينان از اينكه قبل از شروع هر كاري شرايط مناسب باشد 
 .در همه موقعيت ها مراقب اوضاع سايت باشد 

  .براي كار مورد نظر ميباشدمجوز اخذ ) آغازگر (Task Supervisorناظر اجراي كار 
ئيات عمومي كار از قبيل حفاري، تعمير نشتي، جز ومجوز گرفتن Work Orderترتيب كاري 

  .جابجايي لوله ها، مشكلات الكتريكال، موارد مكانيكال و غيره را ارائه مي دهد
انجام اين كارها از ديد ايمني به معناي به حداقل رساندن خطرات و از ديد كلي جلوگيري از هر 

  :گونه
 زات و تجهيآسيب رساندن به تاسيسات 
 توقف توليد 
 صدمه ديدن افراد 
 .آسيب رساندن به محيط زيست مي باشد 

  
 به تعريف و استفاده صحيح از نكات دستورالعمل شروع، صدور و استفاده از مجوز كار ما را قادر

براي اجراي اين دستورالعمل فرم مجوز كار بايستي بوسيله افراد مورد تاييد . ايمني مي نمايد
 ليست عملياتي مي شود كه در صورت استفاده صحيح كجوز كار شامل چفرم م. معتبر گردد

  . در مقابل خطرات موجود در سايت ايمن مي نمايدزيست را افراد، تجهيزات و محيط
  .براي انجام صحيح كار با مجوز انجام امور زير ضروري ميباشد

 پر نمودن دقيق و واضح برگه مجوز 
 استفاده و محل دقيق انجام كارارائه جزييات دقيق كار، ابزار مورد  
 .ذكر زمان شروع كار و مدت زماني كه براي انجام كار نياز است 
 تعريف اقدامات ايمني 
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 .بررسي اينكه همه افراد درگير در كار تمام موارد ايمني را فهميده و قبول نموده اند 
 .بررسي اينكه افراد مهارت لازم براي انجام كار را دارند 
ر اجراي كار كاملاً از خطرات مربوط به عمليات و تجهيزات مربوطه بررسي اينكه ناظ 

 .آگاهي دارد
بعد از اتمام كار تجهيزات و سايت مورد نظر مي تواند بدون مشكل و در حالتي ايمن  

 .سرويس دهي كند
 
   انواع مجوز كاري2- 3

  .سه نوع مجوز كار اصلي در سايت موجود است
 مجوز انجام كار گرم 
 (Naked Flame)ار گرم آتش زا مجوز انجام ك 
 مجوز انجام كار سرد 

  .  به تفصيل شرح داده خواهد شد4- 3مجوزهاي بالا در بند 
  .بعلاوه ده مجوز تكميلي به همراه مجوزهاي اصلي صادر مي گردد

  و فضاي بستهVesselورود به  .1
 ايزوله الكتريكال ولتاژ بالا .2
 ايزوله الكتريكال ولتاژ پايين .3
 ل و فرايند مكانيكاهايزول .4
 Sanction for testدرخواست انجام تست  .5
 Limitaion of Access  محدود كردن دسترسي .6
 حفاري .7
 بستن جاده .8
 راديوگرافي .9

 PWHTتنش زدايي ولتاژ بالا  .10
 

  . بصورت جداگانه توضيح داده شده است5-3كليه مجوزهاي تكميلي در بند 
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   ساختار مجوز كار3- 3
   عمومي3-1- 3

 برگه جداگانه كه شماره گذاري شده اند و از طريق رنگ نيز قابل شناسايي 3تمام مجوزها در 
.  اول به رنگ سفيد، صفحه دوم به رنگ سبز و صفحه آخر به رنگ زرد ميباشندهصفح. ميباشند

  . اين سند توضيح داده خواهد شد5نحوه توزيع و كنترل اين برگه ها در بند شماره 
  . حرفي هستند كه در جدول شماره يك آمده استفرم هاي مجوز داراي پيشوندهاي دو

  
  نوع مجوز  شناسه 
MH Main Hot Work Permit 
MF  Main Hot Work (Naked Flame) Permit 
MC  Main Cold Work Permit 
CE  Complementary Permit (Entry to Confined Spaces) 
CR  Complementary Permit (Radiography) 
CX  Complementary Permit (Excavation) 
CP  Complementary Permit (Process / Mechanical Isolation) 
CH  Complementary Permit (High Voltage Electrical Isolation) 
CL  Complementary Permit (Low Voltage Electrical Isolation) 
CS  Complementary Permit (Sanction for Test) 
CA  Complementary Permit (Limitation of Access) 
CW  Complementary Permit (PWHT) 
CC  Complementary Permit (Road Closure) 

  
   چرخه آماده نمودن و انجام كارهاي مجوز3-2- 3

مسلماً تفاوتهاي زيادي بين انواع مجوزها وجود دارد با اين وجود در همه آنها يك ساختار مشابه 
  .چهار مرحله اصلي آماده نمودن مجوز از آغاز تا پايان به شرح زير مي باشد. وجود دارد

 آماده كردن مجوز كار: شروع .1
 بيروني مثل تجهيزات ايمني، شرايط پالايشگاه، آماده نمودن تهيه ليست تجهيزات .2

 مجوزهاي تكميلي در صورت لزوم و غيره
 گرفتن تاييد مجوز، صادر نمودن و قبول شرايط براي انجام كار .3
 لغو و يا تاييد اتمام كار .4
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  (Main Permit) محتواي مجوز كار اصلي 4- 3
   مجوز كار گرم1- 4- 3

جام هر كاري كه منجر به ايجاد جرقه گردد گرفتن مجوز كار گرم در مناطق ممنوعه براي ان
اين كارها شامل ورود وسايل نقليه، سنگ زدن، كار بر روي تجهيزاتي كه ضد . ضروري ميباشد

براي انجام كار بر روي دستگاههاي الكتريكي هم به مجوز كار . انفجار نيستند و غيره مي شود
  .اه بطور كامل ايزوله شده باشدگرم نياز مي باشد مگر اينكه دستگ

  
   (Naked Flame) مجوز كار گرم آتش زا 2- 4- 3

باعث ايجاد جرقه و در مناطق ممنوعه مجوز كار گرم آتش زا براي تمام كارهايي كه به نحوي 
استيلن براي سوزاندن، -اين كارها شامل استفاده از گاز اكسيژن. شعله مي گردد الزامي است

شكاري قوس الكتريكي، گرم كردن با استفاده از گاز پروپان و سربرش، جوشكاري با گاز، جو
  . مي شود بلاست و غيره

 در آن Naked Flameپرميت آتش زا دقيقاً همانند پرميت كار گرم مي باشد اما عبارت آتش زا 
 در صورت عدم وجود شرايط مناسب HSEمسئولين نواحي و مسئولين . به وضوح قيد شده است

 يكي از كارها يا تمام فعاليتها را لغو نموده و يا  مي توانندم چند كارگرم بصورت همزمانبراي انجا
  .به تاخير بيندازند

  
   محتويات مجوزهاي تكميلي5- 3

ده عدد مجوز تكميلي وجود دارد و هيچ كدام از آنها به تنهايي صادر نمي گردند و حتماً بايستي 
  .صادر گرددبا يكي از انواع سه گانه مجوزهاي اصلي 

  
   Entry to Confined Space ورود به فضاي بسته 5-1- 3

فضاي محصور به  .گرددميمنظور ورود افراد به داخل هر گونه فضاي بسته تهيه اين مجوز به 
كه احتمال وجود و تجمع مواد قابل ...)  و Vesselتانكها، مخازن، لوله ها، (فضايي گفته مي شود 

 مايعات و مواد جامد سمي و كمبود اكسيژن ميتواند براي افرادي كه به اشتعال و سمي، گاز، بخار،
  .)رجوع شودONS-09-0-PR-4021به سند شماره . (آنها داخل مي شوند خطرناك باشد
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   راديوگرافي5-2- 3
به سند . (شودمي اين مجوز براي تمام كارهايي كه نياز به استفاده از منابع راديواكتيو دارد صادر 

  .)رجوع شودONS-09-0-PR-4017شماره 
 
   حفاري5-3- 3

  . شود ميبراي انجام هرگونه حفاري در نقاط مختلف سايت اين مجوز صادر
  
  فرايند/  ايزوله مكانيكي 5-4- 3

براي هر گونه خارج از سرويس نمودن تجهيزات سايت از طريق ايزوله فيزيكي اين مجوز  صادر 
  .شودمي 

 ONS-09-0-PR-4028 ه مكانيكي در دستورالعمل شمارهجزئيات كامل چگونگي انجام ايزول
  .توضيح داده شده است

  
   ايزوله الكتريكال ولتاژ بالا5-5- 3

براي كار بر روي تجهيزات و سيستم هاي الكتريكالي كه از ولتاژهاي زير تجاوز مي نمايد اين 
  .مجوز بايد صادر شود

  ولت مستقيم بين كنداكتورها1500 ولت متناوب يا 1000 
  ولت مستقيم بين كنداكتورها و زمين900 ولت متناوب يا 600 

 مي تواند براي ايزوله كردن و يا به جريان انداختن فرد متخصص و ارشد مورد تاييد برقفقط 
  .وسايل و تجهيزات ولتاژ بالا مجوز صادر نمايد

  
   ايزوله الكتريكال ولتاژ پايين5-6- 3

 كمتر 5- 5-3الكتريكالي كه از ولتاژهاي ذكر شده در براي كار بر روي تجهيزات و سيستم هاي 
جزئيات كامل چگونگي انجام ايزوله الكتريكال در . باشد اين مجوز تكميلي صادرمي گردد

  . شرح داده شده استONS-09-0-PR-4030 دستورالعمل شماره
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   Sanction for Test درخواست انجام تست 5-7- 3
 ويا تجهيزات ه بر روي يك قسمت ويا چندين بخش يك وسيلاين مجوز تكميلي براي انجام تست

اين تست اجازه حذف موقت تمهيدات ايمني از آن دستگاه و تدارك اقدامات مقطعي . ميباشد
  . آن دستگاه از سرويس را مي دهدبراي به جريان انداختن و يا حذف

  
3 -5-9 PWHT 

  .بايد از اين مجوز استفاده شودبراي انجام كليه عمليات مربوط به فعاليتهاي تنش زدايي 
  
   محدوديت دسترسي5-8- 3

 محل هايي كه در مجاورت سيستم ها و يا تجهيزات برقدار  دراين مجوز تكميلي براي كار
در صورتي كه كار مورد نظر در آن محل از طريق مجوز اصلي ديگري . الكتريكي هستند مي باشد

  .ي باشدپوشش داده شده است نيازي به اخذ اين مجوز نم
  
3 -5-10 Road Closure 

  .براي بستن هر گونه راه دسترسي و جاده باستي اين مجوز صادر شود
  
   افراد مسئول-4

تمام افراد حاضر درسايت، بدون استثنا مسئوليت دارند تا از اجراي صحيح و موثر سيستم مجوز 
  .كار مطمئن شوند

  
    مدير ساخت سايت4-1

شرايط لازم براي اجراي صحيح سيستم مجوز كاري را در مدير ساخت مسئول است تا تمام 
  .مناطق تحت نظارت مهيا نمايد

  
   مدير راه اندازي و پيش راه اندازي4-2

  مدير راه اندازي و پيش راه اندازي مسئول است تا
عملكرد كلي سيستم مجوز را بررسي نموده و بازرسي هاي منظمي را در اين زمينه انجام  

 .دهد
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و تفويض اختيارات به فردي كه حق امضا مجوز را دارند از قبيل مدير معرفي نمودن  
 ، نفرات مجاز الكتريكال و ناظرين اجرا و غيرهHSEناحيه، اپراتورها، مسئول 

 محدود نمودن شمار مجوزهاي كار گرم، آتش زا و سيستم بازدارنده ايمني 
 .ز به گرفتن مجوز ندارندتهيه و تاييد فعاليتهايي كه بعنوان كارهاي روزمره اي كه نيا 

 
   Task Supervisor ناظر انجام عمليات 4-3

ناظر انجام . ناظر انجام عمليات در واقع آغازگر اخذ مجوز مي باشد و مسئول كلي كار مي باشد
عمليات مسئول اجراي كار مطابق با دستورالعمل ها مي باشد و يكي از امضا كنندگان مجوز 

  :ل است تا بنابراين مسئو . خواهد بود
 .قسمتهاي مربوطه در مجوز اصلي را به همراه شرح دقيق جزئيات كار تكميل نمايد 
جزئيات و پيوستهاي لازم و مرتبط با كار مثل نقشه، دستورالعمل، ليست تجهيزات مورد  

 .نظر و غيره را تهيه و پيوست نمايد
 گرفتن هر گونه مجوز تكميلي لازم و مرتبط 
خر هر شيفت برگه هاي مجوز برگردانده شده و يا در صورت تكميل اطمينان از اينكه در آ 

 .لغو مي شوند
اطمينان از اينكه د رآخر هر شيفت مجوزهاي اصلي لغو مي گردند و در صورت ادامه كار  

 .براي شيفت بعد مجدداً اعتبار آنها تمديد مي شود
و جوي تغيير نمايد اگر بنا به هر دليلي شرايط كاري تغيير نموده و يا شرايط محيطي  

 .بايستي از توقف كار و لغو مجوزهاي كاري مطمئن شود
در صورت تغيير شرايط كار و شرايط محيطي بايستي تغييرات را به مدير ناحيه گزارش  

 .نموده  و از عادي شدن دوباره شرايط مطمئن شود
ر آن قسمت در صورت لزوم بعد از تغيير شرايط مجوز جديد صادر گردد و كليه كاركنان د 

 .از شرايط جديد اطلاع حاصل نمايند
از انجام ايمن و كامل كار در مناطق كاري مطمئن گردد و كار را كاملاً ايمن به پايان برساند  

 محيط و شرايط كار را كاملاً ايمن و تميز ،و در صورت نيمه كاره ماندن كار در پايان شيفت
 .حفظ نمايد

 خود نسبت به كار مورد نظر، موارد ايمني كار، از آگاهي كامل و پايبندي نيروهاي 
محدوديت هاي انجام كاركه در مجوز قيد شده و خطرات موجود مطمئن شود و جهت بالا 

 .بردن آگاهيهاي ايشان قبل از شروع كار جلسات توجيهي ايمني براي آنها برگزار نمايد
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مجوز را براي نفرات تهيه تمام ابزار، تجهيزات و ملزومات ايمني مورد نظر و قيد شده در  
 .نمايد

 
  Area Authority مدير ناحيه 4-4

  .مدير ناحيه داراي وظايف ويژه اي است كه به شرح ذيل مي باشد
 ارزيابي انجام كارهاي مورد نظر در بازديد از سايت 
 .ارزيابي و شناخت عملياتي كه احتمالاً خارج از زمان مقرر انجام خواهد شد 
 لغو كليه مجوزهاي اصلي و تكميلي در مناطق كاري در زمان مقرراطمينان از صدور و  
  Naked Flameبرنامه ريزي، همكاري و صدور مجوز براي كارهاي گرم آتش زا  
مشخص نمودن لزوم الصاق مجوزهاي تكميلي الكتريكال و مكانيكال به همراه مجوزهاي  

 اصلي
عايت شده و عمليات در ايمني اطمينان از اينكه كليه ملزومات مورد اشاره در مجوز ر 

 .كامل انجام مي شود
 ارائه راهنمايي هاي لازم در مورد رعايت ايمني و محيط زيست به مسئول اجراي عمليات 
امضاء نمودن مجوز و تاييد اينكه دستگاهها و كار در حالت مورد نظر هستند و سيستم  

 .س مي باشندهاي آتش نشاني و عمليات اضطراري براي مواقع ضروري در دستر
 قبل از ورود نفرات به (AGT)كنترل نمودن و نظارت بر نحوه عملكرد تست كننده گاز  

 .داخل فضاهاي بسته، همينطور قبل از انجام كارهاي گرم تست گاز بايد صورت گيرد
بازديد هاي دوره اي از سايت به منظور بررسي اينكه كارهاي در حال انجام در سايت  

 .يد شده در مجوز هاي اصلي و تكميلي ميباشدمطابق با ملزومات ق
 .اطمينان از اينكه كليه كارها در سايت بدرستي در حال انجام است و كنترل شده ميباشد 
هر گونه تغييري كه حين كار بوجود مي آيد بايستي گزارش شود و در صورت لزوم مجوز  

 .لغو گرديده و مجوز جديد صادر شود
اههاي تست گاز هر ماه يك بار بازديد شده و در صورت لزوم اطمينان از اينكه كليه دستگ 

 . براي كاليبراسيون ارسال شوندHSEاز طريق مدير 
اطمينان از اينكه ليست بازديد دوره اي دستگاههاي تست گاز بدرستي تكميل و  

 . نگهداري ميشوند
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از صدور هر  هم به مدير ناحيه تفويض شده است و قبل كنترل كننده مجوزمسئوليت كارهاي 
. گونه مجوزي او بايستي از وجود هماهنگي مناسب بين كارهاي در حال انجام سايت مطمئن شود

  .قبل از تاييد و امضاء هر نوع مجوزي مدير ناحيه بايستي از شرايط زير مطمئن شود
تست ابتدايي گاز در محل مورد نظر انجام شده است و شماره سريال دستگاه تست  

 .ايستي قيد شده باشدكننده گاز نيز ب
تمام مجوزها بايستي بدرستي و قانوني تكميل شده باشد و تمام جوانب كاري را در نظر  

 .گرفته باشد
 .كليه نفرات امضا كننده مجوز بايستي محل هاي لازم را بدرستي امضاء نموده باشند 

  .بعد از صدور مجوز مدير ناحيه بايستي از موارد زير مطمئن گردد
 . مشكل اولويت هاي كاري را مشخص نمايدود وجدر صورت 
 مجوز شامل ليست كردن و فايل نمودن مجوزهاي مامور دفتري مربوط به مجوزها و سيست 

 .تكميل شده و لغو شده را نظارت نمايد
  

 قسمت سوم مجوز اصلي را امضا مي نمايند و مسئول بازديد و بررسي و ،اپراتورهاي ناحيه
  . قيد شده در مجوز قبل از شروع كار مي باشنداطمينان از انجام ملزومات

  
  HSE مسئول 4-5

  . مسئول انجام موارد زير ميباشدHSEمسئول 
  تعريف نمودن ملزومات ايمني د رمجوز اصلي 
  ارائه راهنمايي هاي لازم درباره موارد ايمني و زيست محيطي به ناظر انجام عمليات 
يه كارها در حالتي ايمن و مطابق با گشت زني در سايت و حصول اطمينان از اينكه كل 

  .ملزومات قيد شده د رمجوزها انجام مي گيرد
ي ايمن تشركت در بازديد هاي دوره اي از سايت براي اطمينان از اينكه كليه كارها در حال 

 .و مطابق با ملزومات قيد شده در مجوزها انجام مي گيرد
خازن و فضاهاي بسته قبل از كنترل نمودن فعاليت تست كننده هاي گاز براي تست م 

 ورود نفرات به داخل آنها و قبل از شروع كار گرم 
مشخص نمودن زمانهايي براي انجام بازديد از سايت و چگونگي انجام سيستم مجوز به  

 همراه مدير ناحيه
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اطمينان از بررسي ماهيانه كليه دستگاههاي تست گاز و در صورت معيوب بودن  
  سايت جهت تعمير و كاليبراسيونHSEاز طريق مدير دستگاهها و ارسال آنها 

 .اطمينان از اينكه چك ليست هاي بازديد ماهانه دستگاههاي تست گاز تكميل شده است 
 كاملاً مختار است تا در محدوده سايت از اعمال، شرايط و انجام كارهاي ناايمن HSEمسئول 

اقدامات اصلاحي شرايط را به مدير ناحيه  نموده و براي انجام لغوجلوگيري نمايد و مجوز كار را 
  .گزارش نمايد

  
   نفرات مجاز برق4-6

نفرات مجاز برق بايستي توسط مدير راه اندازي و پيش راه اندازي مشخص شوند و براي انجام 
هيچ كدام از ديگر نفرات تيم واحد برق مجاز به . كارهاي ولتاژ بالا و ولتاژ پايين تاييد شده باشند

ولاسيون و به سرويس درآوردن مجدد تجهيزات نيستند مگر اينكه از مدير راه اندازي انجام ايز
  . دريافت كرده باشندمجوز كتبي

  شرح كامل وظايف نفر مجاز برقكار در دستورالعمل قوانين ايمني الكتريكال در سند شماره 
ONS-09-0-PR-4029آمده است .  

قي ولتاژ بالا فقط بايستي با تاييد مجوز تكميلي تجهيزات برايزوله كردن و به سرويس در آوردن 
  . ايزوله كردن تجهيزات برقي و امضاء نفر تاييد شده در مجوز باشد

 مي توانند مجوزهاي ايزوله كردن تجهيزات برقي ولتاژ بالا را نفرات ارشد مورد تاييد برقفقط 
  .امضا نمايند

  
   Authorized Gas Tester (AGT) تست كننده گاز مورد تاييد 4-7

 باشد يا (TPA) تعيين ميشود و بايستي داراي گواهينامه HSEتست كننده گاز از طرف مدير 
عمليات تست گاز بايستي توسط ناظرين .  ايشان را تاييد نمايدHSE آموزش ييكي از اعضا

HSE كه داراي گواهينامه AGTهستند انجام گيرد .  
AGTمسئول انجام امور زير است .  

  تست هاي گاز مورد نياز و دوره اي قيد شده در مجوزهاي تكميلي و اصليانجام كليه 
 اطمينان از ثبت شماره سريال دستگاه تست گاز در مجوز اصلي و تكميلي 

 
  دستورالعمل ها. 5
   اجراي سيستم مجوز1- 5
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 است و محدود PTWمدير راه اندازي و پيش راه اندازي مسئول كلي و نهايي اجراي سيستم 
  .داد مجوزهاي معتبر در هر زماني بعهده اوستنمودن تع

 فقط به انجام يك كار گرم محدود Fire Zoneتمديد اعتبار مجوز كار گرم آتش زا در يك 
  .براي انجام كارهاي اضافي فقط دستور كتبي مدير راه اندازي مورد قبول واقع ميگردد. ميشود

اين . ييد افراد مسئول انجام ميگيرد توسط نفرات مورد تاPTWانجام كارهاي مربوط به سيستم 
  .افراد مسئول انجام امور زير هستند

 صدور مجوز  
 مديريت پيشرفت كار 
 دسته بندي و نگهداري اسناد 
 تمديد اعتبار يا لغو مجوز 

 
   دستورالعمل هاي قابل اجرا براي كليه مجوزها2- 5

جام دهنده كار نگهداري نسخه سفيد رنگ مجوزهاي اصلي و مجوزهاي تكميلي بايستي نزد نفر ان
در تمام نقاط كاري نسخه سفيد مجوزهاي در حال انجام كار بايستي در دسترس بوده و در . شود

نفرات مسئول انجام كار مسئول حصول اطمينان از انجام . هنگام بازديد ها به بازرسين ارائه شود
  .كليه شروط در خواستي در مجوزها مي باشند

  :مجوزهاي اصلي مي بايستي
 .موارد ويژه تمام تجهيزاتي كه روي آنها كار مي شود را دقيقاً مشخص نمايد 
 .مكان دقيق و نوع كاري كه انجام خواهد شد را مشخص كند 
 .نفرات مجاز براي كار را مشخص نمايد 

فقط در . در صورت اعلام آژيز خطر و موارد اضطراري كليه مجوزها به حالت تعليق درمي آيد
بايستي در مجوز مواردي كه . وباره شرايط، امكان انجام كار مهيا خواهد شدصورت عادي شدن د

مدير ناحيه و اپراتور . منجر به قطع كار ميشود و زمان مورد نياز براي شروع مجدد كار قيد شود
 كار،  جهت اطمينان از آكاهي پرسنل شاغل در محيط از شرايط كار مربوطه در هنگام قطع شدن

  .ار بازديد نمايندمحيط ك بايستي از
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   اعتبار مجوزهاي كاري3- 5
در .  ساعته معتبر مي باشند12 فقط براي يك شيفت (Naked Flame)مجوزهاي اصلي  

 ساعت و يا در صورت تغيير شيفت مجوز بايستي 12صورت ادامه كار براي مدت بيش از 
  .تمديد شود

 شيفت متوالي از تاريخ 7ت بعد از صدور مجوز كار گرم توسط مدير ناحيه، بعد از گذش 
 .صدور، مجوز نبايستي مورد استفاده قرار گيرد

 روز متوالي و در صورت تمديد اعتبار هر روزه قابل 7مجوزهاي كار سرد فقط به مدت  
 .انجام مي باشد

اگر به هر دليلي زمان كمتري براي انجام كار نياز باشد اين مورد بايستي در مجوز قيد گردد و در 
  .ذكر شود..... تبار تا تاريخ قسمت اع

  . ساعته مجاز مي باشد12اعتبار دو مجوز ذكر شده در پايين فقط براي يك شيفت كاري 
 ورود به فضاي بسته 
 راديوگرافي 

 ساعت حتماً بايستي براي موارد فوق مجوز جديد 12براي ادامه كار در شيفت بعدي و يا بعد از 
 هم مطابق با  )له تجهيزات برقي ولتاژ بالا و ولتاژ پايينايزو(اعتبار مجوز تكميلي . صادر گردد

بدليل (در صورت نياز به زمان بيشتر از مدت قيد شده در مجوز . اعتبار مجوز اصلي خواهد بود
در . مجوز تكميلي الكتريكال معتبر خواهد بود) تعميرات و يا انتظار براي تحويل قطعات دستگاه

مجوز بلند مدت در دفتر مدير ناحيه بايگاني شده و نگهداري اين شرايط مجوز تكميلي بعنوان 
  .مي شود در حالي كه مجوز اصلي از اعتبار ساقط ميشود

  
  فرايند/  ايزوله مكانيكي 4- 5

بايستي از برچسب هايي با كاور شده است   نقاط مشخص كه در مجوز ذكربراي ايزوله مكانيكي
سب ها بايد شماره مجوز اصلي و مجوز تكميلي با بر روي برچ. استفاده شود (Strap) پلاستيكي

در صورت تكميل كار و يا لغو مجوز برچسب بايستي برداشته شود و . ماژيك مناسب نوشته شود
  .نوشته هاي آن نيز تميز شود

جزييات كامل ايزوله .  انجام شودLock offايزوله نمودن به مدت طولاني بايستي با سيستم  
  .  شرح داده شده است ONS-09-0-PR-4028 ل شمارهمكانيكي در دستورالعم
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   تست گاز5- 5
  .  هستندHSEافراد مسئول جهت انجام و نظارت بر تست گاز ناظرين 

  .انجام تست گاز براي كارهاي زير انجام ميشود
  Naked Flameكليه كارهاي گرم و آتش زا  
 انجام كارهاي برقي در نقاط پرخطر 
 ستهورود به مخازن و فضاهاي ب 

در پشت صفحه سفيد رنگ مجوزهاي اصلي كار گرم براي ثبت نتايج تست گاز قسمتي تعبيه 
 هاين قسمت بايستي توسط تست كنند. شده است تا بتوان نتايج را دقيقاً در آنجا يادداشت نمود

طبق موارد قيد شده در مجوز جهت انجام تست گاز، اين . گاز و قبل از شروع كار تكميل شود
  . انجام شودHSEستي بصورت دوره اي يا مقطعي طبق درخواست مدير ناحيه يا مسئول عمل باي

  
  (Inhibition) موارد كنترلي 6- 5

Inhibition كه توسط مدير نواحي يا اپراتور كنترل و از اتاق كنترل انجام مي شود معمولاً براي 
دتكتورهاي . (تاز كار انداختن يك سيستم اتوماتيك ايمني براي مدت زمان محدودي اس
  )تشخيص گاز و آتش، سيستم آتش نشاني كنترل از راه دور، سيستم اطفاء حريق

  .  فقط براي يك شيفت معتبر مي باشندInhibitionموارد 
  
  )دستورالعمل بصورت گام به گام( مجوز كار 7- 5
   عمومي1- 7- 5

زمان كافي صرف  قبل از شروع كار براي كامل نمودن مجوز و پر كردن قسمتهاي لازم بايستي
 ساعت قبل از شروع كار و قبل از جلسات هماهنگي 24در صورت امكان مجوز بايستي . شود

براي انجام هماهنگي بهتر و تبادل اطلاعات جلسات هماهنگي . روزانه به مدير ناحيه ارائه گردد
  .روزانه در پايان هر روز و قبل از شروع كارهاي روز بعد انجام ميشود

تمام .  قسمت تهيه شده است  كه تمام اين قسمتها بايستي به ترتيب پر شود9كار در مجوز انجام 
مجوزهاي انجام كار در پشت برگه سفيد داراي جدولي هستند تا بتوان نتايج تست گاز را در آنها 

  .ثبت نمود
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  . مختلف يك مجوز در زير به ترتيب آمده استيقسمتها
  بخش  جزئيات  تكميل شود توسط

Task Supervisor   1    توضيح در باره كار مورد نظر- شروع اخذ مجوز  

Area Authority 
 Task Supervisor. در صورت نياز به مجوزهاي تكميلي ذكر شود

  2  .بايستي مجوز تكميلي را آماده نمايد

Area Authority 3  وسايل مورد نياز و وضعيت تجهيزات  
Area Operator  الف3    وسايل مورد نياز و وضعيت تجهيزات-  3تداركات مربوط به قسمت   

HSE Authority 
 براي   و رعايت اقدامات ايمني از جمله تست گازتجهيزات ايمني لازم

  4   .انجام كار مشخص شود

A.G.T. 
 براي انجام تست گازهاي بيشتر نتايج آن را ميتوان در –تست گاز 

  5  .پشت صفحه سفيد رنگ مجوز اصلي ثبت نمود

Area Authority  
Control Panel 

Operators  
  6  احتياج به قطع سيستم هاي ايمني سايت

Task Supervisor    پذيرشPTW 7  
Task Supervisor  
Area Operator  
Area Authority  

  8  محل هاي اعتبار و تمديد اعتبار

Task Supervisor  
Area Operator  
Area Authority  

  9  بستن مجوز

   
   تهيه نمودن اوليه مجوز2- 7- 5

جزئيات .  بايستي قسمتهاي مربوطه را تكميل و امضاء نمايد )شروع كننده(ناظر انجام عمليات 
  .دقيق و كامل كار مورد نظر از جمله موارد زير بايستي ذكر شود

 محل كار 
 .تجهيزاتي كه روي آن كار مي شود 
 .جزئيات كاري كه قرار است انجام شود 
 هاي ويژه مورد نيازوسايل و كار 
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 .تعداد نفراتي كه وارد ناحيه كاري ميشوند 
 مدارك درخواستي و مورد نياز 

 ساعت قبل از شروع 24مجوز بايستي براي ايجاد هماهنگي با واحدها و قسمت هاي مورد نياز 
 براي اطمينان از تبادل اطلاعات و هماهنگي بين واحدها وقسمتهاي. كار به مدير ناحيه ارائه شود

مختلف جلسات هماهنگي بايستي با حضور ناظرين قسمت ها، مسئولين انجام كار، اپراتورهاي هر 
  . ناحيه تشكيل شودHSEناحيه و مسئول 

  .مدير ناحيه بايستي كار را ارزيابي كرده و براي موارد زير پيش بيني هاي لازم را انجام دهد
 نها در مجوزام موارد ايمني لازم و وارد نمودن آدر نظر گرفتن تم 
 در صورت لزوم مشخص نمودن نفر تست كننده گاز و ذكر اين موضوع در مجوز 
 .. مشخص كردن لزوم انجام ايزوله مكانيكي، الكتريكال، ابزار دقيق و  
 مشخص نمودن ارائه و تكميل مجوزهاي تكميلي 
 . و غيره كه بايستي ارائه شودP&IDاسناد الحاقي ديگري از قبيل نقشه،  
ن جلسه هماهنگي تمام مجوزهاي اصلي و تكميلي مربوط به روز بعد بايستي امضا شود و در پايا

تمام موارد ايزوله قيد شده در مجوزهاي تكميلي در صورت . در دفتر مدير ناحيه نگهداري شود
به انجام رسيدن موارد ايزوله قبل از شروع . امكان بايستي شب قبل از انجام كارآماده شود

  .مدير ناحيه تاييد شودعمليات توسط 
  
   اعتبار مجوز3- 7- 5

با . قبل از شروع كار تمام برگه هاي مجوز بايستي داراي اعتبار شده و يا تمديد اعتبار شوند
 مجوز در شروع هر نوبت كاري، ناظر انجام عمليات تمامي 8تكميل و امضاء نمودن قسمت 

شماره تمامي مجوزها . ي مي نمايدمجوزهاي اصلي و تكميلي را از دفتر مدير ناحيه جمع آور
  .بايستي در دفترثبت مجوزها در دفتر مدير ناحيه ثبت و بايگاني شود

مدير ناحيه يا معاون او بايستي به همراه ناظر انجام عمليات به سايت رفته و از نقاط كاري بازديد 
  .نمايند تا از ايزوله كردن نقاط مشخص شده در مجوزهاي تكميلي مطمئن شوند

  .دير ناحيه فقط بايستي بعد از انجام شدن مراحل زير قسمت تمديد اعتبار مجوزها را امضا نمايدم
 .نكات ايمني قيد شده در مجوز رعايت شده باشد و بازديد هاي ايمني انجام شده باشد 
 .تست هاي گاز انجام شده باشد و نام انجام دهنده تست هم ذكر شده باشد 
 .جوز ثبت شده باشدشماره دستگاه تست گاز در م 
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 بعد از تاييد انجام امور خواسته شده لازم از طرف مدير ناحيه، اپراتور 3در قسمت شماره  
 .ناحيه بايد محل مخصوص امضا اپراتور را امضا نموده باشد

موارد قطع سيستم هاي ايمني از قبيل آتش نشاني و  (Deinhibit و Inhibitتمام موارد  
ز طرف مدير ناحيه توسط اپراتور سيستم  و يا تكنسين ابزار خواسته شده ا) دتكتورها 

 .دقيق انجام شده باشد
 . بايستي در مجوز ذكر شده باشدDeinhibit و Inhibitموارد  
 .ربوط به ثبت مجوزها نگهداري شود در دفتر مDeinhibit و Inhibitجزئيات مربوط به  

 .ت گرددهمچنين اين اطلاعات در دفتر ثبت مركز كنترل نيز ثب
قبل از هر گونه امضا و تاييد مجوزها، تمام قسمت هاي مجوز بايستي بدقت خوانده شود و موارد 

  .ذكر شده به درستي قابل فهم باشد
 و ناظر انجام HSEهيچ كاري بدون تكميل شدن مجوز و اخذ امضا از مدير ناحيه، مسئول 

ميلي انجام كار، ناظر انجام عمليات با امضا كردن مجوز اصلي و تك. عمليات نبايستي آغاز شود
  .تمام شروط درخواستي را متوجه شده و ضامن اجراي آنها مي باشد

 در تمام نقاط Openمدير ناحيه بايستي دفتر ثبت جداگانه اي از مجوزهاي در حال انجام  و 
 و Panel Operatorمدير ناحيه بايستي شرايط مربوط به مجوزهاي باز را به  .كاري داشته باشد

  .اپراتور ناحيه اطلاع دهد
  
   توزيع مجوزها4- 7- 5

  .مجوزهاي سه برگي اصلي و تكميلي به شرح ذيل توزيع مي شوند
  رنگ سفيد . 1

  .بايستي در محل كار به همراه تيم كاري بوده و هميشه در مواقع بازديد قابل ارائه باشد
  رنگ سبز . 2

  . نگهداري و بايگاني ميشودHSEتوسط مسئول 
  رنگ زرد . 3

  .توسط مدير ناحيه نگهداري و بايگاني ميشود
  
   برگرداندن برگه هاي مجوز5- 7- 5

مجوزها در پايان هر شيفت و مواقعي كه كار به دليل اتمام نوبت كاري بطور موقت تعطيل شده 
  . بايستي به دفتر مدير ناحيه برگردانده شود) و در شيفت بعدي ادامه خواهد يافت(است 



hossein shahini Page 19   

، ناظر انجام عمليات و مدير ناحيه بايستي نسخه هاي مربوط به HSE شيفت مسئول در پايان هر
تمام اين كپي ها بايستي در دفتر . خودشان را جمع آوري نموده و به دفتر مدير ناحيه برگردانند

با توجه به شماره مجوزها سه برگ يك مجوز كنارهم قرار داده شده و . مدير ناحيه نگهداري شوند
  .م در دفتر مدير ناحيه نگهداري ميشودبطور منظ

 و غيره بايستي بازفعال شوند اين نكته بايد در مجوز اصلي ESD اگر سيستم هاي آتش نشاني،
 هم بايستي در مركز كنترل به Inhibit – Deinhibitاطلاعات دفتر مربوط به . ذكر شده باشد

  .روز باشد
  .يه را در جريان مجوزها قرار دهد و اپراتور ناحPanel Operatorمدير ناحيه بايد 

 تمديد 8قبل از شروع مجدد كار تمام نسخه هاي مجوز بايد دوباره با تكميل و امضا قسمت 
  .اعتبار شوند

  
   لغو مجوز– اتمام كار 6- 7- 5

  .در صورت تمام شدن موفقيت آميز كار مراحل زير جهت لغو مجوز انجام ميگيرد
مجوز اصلي و تكميلي را از سايت به دفتر مدير ناحيه ناظر انجام عمليات برگه سفيد رنگ  

 .باز مي گرداند
 از تكميل كار، برگه سبز مجوز را به دفتر مدير ناحيه HSEدر صورت مطلع شدن مسئول  

 .مي فرستد
بعد از جمع آوري ساير نسخ، مدير ناحيه برگه زرد مجوز را جهت تطبيق شماره آن با  

 .ساير برگه ها ارائه مي نمايد
با تطبيق شماره نسخه هاي مجوز و جمع آوري هر سه نسخه مجوز اصلي و تكميلي، با امضا ناظر 

  .انجام عمليات، اپراتور ناحيه و مدير ناحيه مجوز لغو مي گردد
  .لغو مجوزها فقط در شرايط زير امكان پذير مي باشد

 . كار تمام شده و به تاييد ناظر انجام كار رسيده باشد 
  تميز و در شرايط ايمن ترك شودمحل كار كاملاً 
 .هر نوع مجوز تكميلي مرتبط نيز بايستي لغو شود 

در صورت قابل اجرا بودن . در نهايت بعد از لغو مجوز تمام ايزوله ها هم بايستي كاملاً مرتفع شود
ايزوله بلند مدت ميتوان ايزوله ها را مرتفع ننمود به شرطي كه اين مورد در مجوز قيد شده باشد 

  .و در دفتر مدير ناحيه ثبت شده باشد
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مدير ناحيه برگه سفيد رنگ تمام مجوزهاي لغو شده ار بمدت شش ماه در دفتر ثبت خود درج و 
  .بايگاني مينمايد وساير نسخ آن را معدوم مي نمايد

  
  آموزش. 6

 اي و منظم در پايان هر دوره تست  بايستي بصورت دورهPTWتمام نفرات مرتبط با سيستم 
 بايستي توسط نفر PTWبعلاوه بعد از گذراندن امتحان، مهارت نفرات كليدي در امر . وندش

  .مسئول تاييد شود
تمام .  بايد به روز شده باشد و در دفتر ثبت شودPTWليست نفرات مجاز جهت انجام امور 

رائه مي مجوز هستند، نفراتي كه اطلاعاتي درباره مجوز ا) نوشتن اوليه(نفراتي كه مسئول شروع 
كنند، نفراتي كه درباره نكات ايمني مجوز نظراتي ابراز مي كنن، تمام و يا قسمتي از مجوز را امضا 

 OIEC/GS كه توسط PTWمينمايند و نفراتي كه مسئول انجام كار هستند بايستي در كلاس 
  .برگزار مي شود شركت نمايند

نفرات ديگري هم كه كارهاي . ي شودكپي ليست اين افراد بايستي در دفتر كنترل مجوز نگهدار
 و در ساير HSEخواسته شده در مجوز را انجام ميدهند حداقل بايستي در كلاسهاي مقدماتي 

  . كلاسهاي ضروري مرتبط شركت نمايند
آموزش افراد مرتبط با ايمني و عمليات خواسته شده در مناطق ممنوعه بايستي بصورت مداوم 

زشها بايستي براي امضا كنندگان مجوز دقيق و كامل باشد چون بعد به ويژه اين آمو. انجام گيرد
از امضا نمودن مجوز، آنها بايد اين نكته را در ذهن داشته باشند كه مسئوليت انجام كار را تقبل 

  .نموده اند
در هر صورت تمام پرسنل شاغل در سايت بايستي با دستورالعمل آشنا باشند تا از خطرات 

  . و به كليت ايمني سايت كمك نمايندموجود آگاه باشند
  
  ساير مقررات . 7
   دستورالعمل هاي كاري7-1

 .اعتبار مجوز بايستي به زمان قيد شده در مجوز محدود گردد .1
حداكثر يك ساعت . كار نبايستي قبل از مهيا شدن شرايط ذكر شده در مجوز آغاز گردد .2

 . بايستي آغاز گرددبعد از انجام تست گاز و در موعد ذكر شده در مجوز كار
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بعد از ايجاد وقفه در انجام كار، مدير ناحيه بايستي براي انجام مجدد تست گاز تصميم  .3
در صورت وقفه بيش از يك ساعت، جهت انجام مجدد كار بايستي دوباره . گيري نمايد
 )بعنوان مثال براي صرف نهار. (انجام شود

 .اين كار بايستي دوباره صورت گيرددر صورت تغيير شرايط و نياز به انجام تست گاز  .4
 براي انجام بعضي امور از قبيل ورود به فضاي Stand byدر صورت نياز به وجود نفرات  .5

چگونگي استفاده از . بسته، اين نفرات بايستي به دستگاههاي مناسبي تجهيز شوند
در . دستگاهها به نحو احسن برايشان تشريح شود و هيچ كار ديگري به آنها محول نشود

 ارتباط كلامي Stand byتمام مدت انجام كار، بين نفر وارد شده به فضاي محصور و نفر 
 .اين ارتباط كلامي و در صورت امكان ارتباط ديداري در تمام مدت حفظ شود. برقرار باشد

تمام ابزار و تجهيزات بكار رفته در نواحي كاري بايستي مطابق معيارها و استانداردهاي  .6
OIEC/GSشد با. 

 Blind Flinge ايزوله كردن بايستي از طريق Vesselدر صورت نياز و قبل از ورود به  .7
 . مورد تاييد نمي باشدSingle Block Valves. انجام شود

 فقط تجهيزات و روشنايي هاي .در صورت نياز جريان برق بايستي ايزوله و قطع گردد .8
 .ولتاژ پايين و ارت شده نياز به ايزوله ندارند

يزات حفاظت فردي بايستي در محل كار آماده باشد و در صورت نياز مورد استفاده تجه .9
 .قرار گيرد

 .براي ورود به فضاي بسته، طناب نجات، كمربند ايمني و دستگاه تنفسي تهيه كردد .10
ورود و ماندن نفرات در داخل فضاي بسته بايستي به حداقل زمان مورد نياز براي انجام  .11

. رات ديگر بايستي طبق برنامه از پيش تعيين شده تعويض شوندكار محدود گردد و نف
 .هيچ كس بدون تاييد ناظر انجام كار حق ورود به فضاي بسته را ندارد

 
   در كار گرم  نگهبان آتش)Fire Watch( عملكرد 7-2

 نفرات ذخيره (Naked Flame)كليه پيمانكاران بايستي براي اجراي مجوز كار گرم اشتعال زا 
  . معرفي نمايندFire Watch بعنوان اي را
 . بايستي نكات زير را انجام دهدFire Watchقبل از شروع كار  .1

 .محل را دقيقاً بازرسي نموده و تمام مواد قابل اشتعال را حذف نمايد 
محل دقيق كپسول هاي آتش نشاني ، شيلنگ ها، مانيتورها و آلارم هاي اعلام  

 .خطر را شناسايي نمايد
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 .ه از تجهيزات آتش نشاني را به خوبي فرا گرفته باشدطرز استفاد 
بايستي به اندازه كافي به محل انجام كار نزديك باشد تا بتواند جرقه مواد مذاب و  

 .غيره را كنترل نمايد ولي نبايد در روند انجام كار دخالتي نمايد
ه نفري  كه او  بايستي در محل انجام كار بماند مگر اينك Fire Watchدر طول انجام كار، .2

 .را براي اين كار تعيين نموده است اجازه ترك محل را به او بدهد
3. Fire Watch وجود شرايط خطرناك كار را  اين مسئوليت و اختيار را دارد تا در صورت

او بايستي دائماً مراقب تغيير . اولويت كاري او جلوگيري از آتش سوزي است. متوقف نمايد
او بايد به منطقه كاري و .  و هر گونه حادثه غير مترقبه اي باشدشرايط، مواد قابل اشتعال

 .خطرات موجود در ناحيه آشنا بوده و چگونگي طلب كمك در مواقع اضطراري را بداند
4. Fire Watch بايستي در زمان صرف نهار و هرگونه استراحت كاركنان و حداقل يك و 

حاضر باشد تا از آتش سوزي هاي نيم ساعت بعد از اتمام كار در محل انجام كار گرم 
 .احتمالي جلوگيري شود

  
  
  

  پايان
  
  
  
  


